CAMARA MUNICIPAL DE IBIAI

PRACA 31 DE MARGO, 40 — CEP 39350-000 — IBIAI — MINAS GERAIS TELEFAX (38) 3746-1162

EDITAL - TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO

Procedimento licitatorio 06/2025.
Dispensa 04/2025.

1.D0 EDITAL.

1.1. A Cémara de lbiai- MG, por meio do Agente de Contratacdo e Equipe de Apoio (Portaria
03/2025), torna publico o presente procedimento de dispensa de licitagdo aos interessados, os quais
poderdo apresentar propostas até a data, horario e local abaixo indicados, art. 75, § 3° da Lei
Federal 14.133/2021.

1.2. Os documentos de habilitagdo serdo solicitados junto ao responsavel pela proposta com menor
preco apresentada no prazo de trés dias Uteis da publicagdo desta Manifestagao de Interesse.

1.3. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

No presente procedimento sera aplicada a Lei Federal n. 13.726/2018, especialmente seu
art. 3° inciso | e § 1°. O principio da formalidade moderada (instrumentalidade das formas) sera
observado, em atendimento as seguintes normas: art. 2°, incisos VI, VIIl e IX, Lei Federal n.
9.784/1999; e art. 1° da Lei Federal n. 13.726/2018. A aplicagdo das normas citadas ndo autoriza a
entrega de envelope com proposta e/ou de habilitagdo sem assinatura, podendo as assinaturas nos
documentos inclusos nos envelopes ser comparadas e autenticadas com documento oficial e original
do signatario do documento, mesmo que tal documento original seja apresentado por terceiro
credenciado para atuar na licitacéo.

Em atencdo ao art. 3° § 1° Lei 13.726/2018, ndo sera exigida, nem sera caso de
inabilitacdo ou deciséo similar, a exigéncia de prova relativa a fato que j& houver sido comprovado
pela apresentacéo de outro documento valido em fase anterior do procedimento.

Nos termos do art. 12, inciso V, da Lei 14.133/2021: “o reconhecimento de firma somente
sera exigido quando houver duvida de autenticidade, salvo imposigao legal.”

Nos casos em que o reconhecimento de firma for necessario/cabivel, podera: ser feito pelo
agente administrativo municipal, confrontando a assinatura com aquela constante do documento de
identidade do signatério (se o documento original for apresentado, o signatario néo necessitara estar
presente, apenas seu procurador); estando o signatario presente, munido de seu documento de
identidade, 0 mesmo podera assinar o documento na sessdo, 0 que ndo autoriza a entrega de
envelopes com proposta e documentos de habilitagdo sem assinatura; ou por cartério publico
competente.
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Nos termos do art. 12, inciso 1V, da Lei 14.133/2021: “a prova de autenticidade de cdpia de
documento publico ou particular podera ser feita perante agente da Administragdo, mediante
apresentacgéo de original ou de declaragao de autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade
pessoal;”. A autenticidade também podera ser atestada por agente da Camara licitante ou por
cartorio notarial competente. A prova de autenticidade de documento sera exigida quando houver
disposicdo expressa ou em sede de diligéncia.

1.4. Nao poderao disputar/participar da selegdo das propostas ou da execugédo contratual as
pessoas que, direta ou indiretamente, incidem em algumas das seguintes hipteses:

| - autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

Il - empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre obra, servigos
ou fornecimento de bens a ela necessarios;

lll - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sangéo que lhe foi imposta;

IV - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fung&o na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestéo do contrato, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, devendo essa proibigdo constar expressamente do edital de licitaggo;

V - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

VI - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infanti,
por submisséo de trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por contratagéo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagéo trabalhista.

2. OBJETO

2.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a contratagéo de empresa especializada para
prestacdo de servigo operacional visando o suporte nas atividades administrativas e gerais da
Cémara Municipal de lbiai, compreendendo auxilio nos arquivamentos e servigos de apoio ao
desenvolvendo das atividades administrativas e gerais.

2.2. Este procedimento tera com critério 0 menor prego no regime de empreita por prego global, art.
6, XXVIII, da Lei 14.133/2021.
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2.3. As especificagdes e demais caracteristicas do objeto estdo descritos em Anexo deste Termo de
Referéncia.

2.4. Ficando franqueado aos interessados a formulagéo de pedidos, requerimentos e impugnagdes
no prazo de trés dias Uteis da publicacdo do presente no site oficial desta entidade, com
encaminhamento da demanda para: camaraibiai@camaraibiai.mg.gov.br; ou in loco na Camara.

3 - DA JUSTIFICATIVA.

3.1. A contratagéo de empresa especializada para a prestagao de servigos operacionais com foco no
suporte as atividades administrativas e gerais da Camara Municipal de lbiai faz-se necessaria em
razdo da crescente demanda por eficiéncia, agilidade e qualidade na execugdo das rotinas
administrativas desta Casa Legislativa. A Camara Municipal, como 6rgdo publico responsavel pela
fiscalizagdo e elaboragdo das leis municipais, depende de uma estrutura administrativa bem
organizada para garantir o pleno funcionamento de suas atividades. Com o aumento das demandas
legislativas, das exigéncias legais quanto a transparéncia, prestacao de contas, gestdo documental e
atendimento ao publico, torna-se imprescindivel contar com o apoio técnico-operacional de
profissionais qualificados, cuja contratagdo direta por meio de concurso ou processo seletivo
demandaria tempo, recursos e estrutura atualmente indisponiveis.

3.2. O Estudo Técnico Preliminar ndo se faz necessario pelos seguintes motivos:

a) nos Procedimentos de Contratagdo Direta, que envolve os casos de inexigibilidade e
dispensa de licitagdo, o Estudo Técnico Preliminar é facultativo, a depender da
complexidade do objeto, conforme se depreende do inciso | do art. 72 da Lei 14.133/2021
onde conta que a demanda devera ser demonstrada, “se for o caso, [...] em estudo técnico
preliminar”;

b) A Cémara de Ibiai, no &mbito de sua autonomia constitucional, regulou a Lei Federal
14.133/2021 por meio do Decreto Municipal 03/2023, cujo art. 8° regula como facultativo o
ETP nos casos de Contratagao Direta nas hipoteses dos artigos 74 e 75 da Lei Federal
14.133/2021, como é o presente caso;

c) O objeto deste procedimento é relativamente simples, ndo havendo complexidade ou riscos
significativos decorrentes do mesmo; nestes casos, o Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais decidiu:

(...) O estudo técnico preliminar ETP é, em regra, obrigatério nas modalidades de
licitagdo previstas na Lei n. 14.133/2021, porquanto constitui importante instrumento
de planejamento das contratagbes publicas nos termos do inciso XX, do art. 6°
desse mesmo diploma legal. Contudo, dependendo das particularidades do objeto
licitado, das condi¢bes da contratagdo e da modalidade licitatoria, a elaboragéo do
ETP podera ser facultada ou dispensada, devendo o agente publico responsavel
justificar expressamente em cada caso nos autos do Processo Administrativo as
razées e os fundamentos da deciséo de néo elaboragéo do ETP. (...)
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(Processo 1102289 — Consulta. Relator conselheiro substituto Hamilton Coelho.
Tribunal Pleno. Deliberado em 8/3/2023)

4 - RECEBIMENTO DE PROPOSTAS.

4.1. Os interessados poderdo apresentar propostas até a seguinte data, horério e local:

Forma de | Presencialmente na Camara Municipal de lbiai, na Praca 31 de marco,
apresentacéo da | 40, Centro;
proposta/ ou mediante
orgcamento
envio da proposta para o e-mail abaixo indicado.
Data e Horério: Até as 09h, do dia 17/04/2025.

Para informagdes, impugnagdes, | Prazo de trés dias Uteis da publicagdo do presente no site
pedidos de esclarecimento e | oficial desta entidade, com encaminhamento da demanda
demais solicitagbes sobre a | para: camaraibiai@camaraibiai.mg.gov.br, in loco na Camara
presente licitaco: ou pelo tel.: (38) 3746-1162.

4.2. Selecionada a proposta mais vantajosa para a Administragdo municipal, serdo
solicitados os documentos de habilitagéo.

5-FUNDAMENTO LEGAL

5.1. O presente edital e respectivo procedimento tem amparo legal no art. 75, Il, da Lei Federal n.°
14.133/2021, Decreto Federal n°. 11.871/2023 e Decreto Municipal 03/2023. A LC 101/2000 e a LC
123/2006 serdo observadas. Subsidiariamente, os principios e regras do direito privado seréo
observados, especialmente as disposi¢des do Cadigo Civil sobre contratos e negocios juridicos
similares.

6 - FORMA DE APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO -
PUBLICAGAO

6.1. Em atengdo ao art. 75, § 3° da Lei 14.133/2021, este Termo de Referéncia (manifestagéo de
interesse) serd publicado no site oficial da Camara Municipal de lbiai e no Quadro de Avisos,
observado o prazo minimo de trés dias Uteis até a data final para apresentagéo das propostas.

7- DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO:

7.1. PESSOA JURIDICA

7.1.1. Do representante:

a) Procuragéo por instrumento publico ou particular assinada pelo representante legal do Representado;
a procuragéo devera conter poderes suficientes e especiais para os atos necessarios a representacao;
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b) Documento de identidade e CPF do procurador/representante e do representando que assinar a
procuragao;

c) Ato constitutivo atualizado/consolidado (contrato social, estatuto etc) registrado junto ao 6rgédo
publico competente (Junta Comercial etc);

d) Documento adicional que comprove a legitimidade para representagao, se necessario;

7.1.2. Prova de regularidade fiscal e trabalhista:

a) Certificado de Registro no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — (CARTAO CNPJ);

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Nacional (Débitos relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unigo e Contribuicdes Previdenciarias e as de Terceiros) em Conjunto/Unificada na
forma da Portaria MF 358, de 05/09/2014, (FEDERAL/INSS);

c) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigco — (FGTS);

d) Prova de Regularidade fiscal (CND ou certiddo positiva com efeito negativa) junto as Fazendas
Estadual e Municipal;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — (CNDT ou certid@o positiva com efeito negativa).

7.1.3. Prova de regularidade econémico-financeira/Técnica:

a) Certidao negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica
vigente. Seré possivel a participa¢do neste procedimento de pessoa juridica em recuperagéo judicial,
desde que amparada em certiddo/documento emitido por agente publico do 6rgéo jurisdicional ou
outro 6rgdo competente, que certifique que a interessada esta apta a participar de procedimento
licitatorio perante a Administragéo Publica. (Processo 1107652 — Denuncia. Relator Cons. Wanderley
Avila. Deliberado em 24/6/2023. Publicado no DOC em 21/7/2023).

b) Comprovagao de aptiddo para a execucao dos servigos objeto deste procedimento, de maneira
comprovar anterior e satisfatéria execugéo de servicos com caracteristicas compativeis/similares ao
do presente, por meio da apresentagdo de ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, ou
documento equivalente/similar, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado.
(Processo 1047986 — Denuncia. Rel. Cons. Subst. Licurgo Mourdo. Deliberado em 6/7/2021.
Publicado no DOC em 27/7/2021).

7.1.4. DECLARACOES
b) Declaracdo de unificada— modelo em anexo.
8 - DA PROPOSTA

8.1. A proposta de prego devera ser digitada e impressa, sem defeito que prejudique a clareza,
objetividade e fidedignidade do documento.

8.2. Os precos devem compreender todos os custos diretos e indiretos, inclusive os de natureza

tributaria; licitacdo no regime de empreitada por preco unitario, art. 6, XXVIIl, da Lei Federal
14.133/2021.
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8.3. A proposta deve estar indicada em numero e na forma extensa, ndo podendo ter prazo de
validade/vigéncia inferior a 60 (sessenta) dias, sob pena de desclassificagao.

9 - DO PAGAMENTO

9.1. Apds o documento fiscal devidamente liquidado (Lei Federal 4.320/1964), o pagamento sera
efetuado pela Tesouraria da Camara Municipal de Ibiai-MG.

9.2. O pagamento sera efetuado mediante a apresentagdo da nota fiscal, tendo a Administragao o
prazo de até 30 (trinta dias) dias para efetuar o pagamento, desde que o documento fiscal esteja em
condicdes de liquidacdo e pagamento. N&o havendo pagamento no prazo citado, o valor devido sera
atualizado monetariamente pelo do INPC (IBGE), contados a partir do 31° dia contados da
liquidagao; e acréscimo de multa equivalente a 0,2% ao dia, limitado a 2% (dois por cento), que tera
como base de calculo o valor inicial ndo pago tempestivamente.

9.3. Ao efetuar o pagamento a pessoa fisico ou juridica contratada, o contratante procedera a
retencdo do Imposto de Renda e Provento de Qualquer Natureza — IR, com base na Instrucéo
Normativa (IN) da Receita Federal do Brasil (RFB) n° 1.234/2012, e alteragdes.

9.4. A retencéo do IR devera ser destacada no corpo do documento fiscal observando os percentuais
estabelecidos no Anexo | da IN RFB n°® 1.234, de 2012, ou em norma que vier a altera-la ou substitui-
la, nos mesmos moldes aplicaveis aos 6rgéos da administragéo publica federal.

9.5. As pessoas juridicas amparadas por isen¢éo, por ndo incidéncia ou por aliquota zero do IR
devem informar essa condi¢cdo nos documentos fiscais, inclusive o enquadramento legal, sob pena

de retengéo do IR sobre o valor total do documento fiscal, no percentual total correspondente a
natureza do bem ou servico.

10 - VIGENCIA

10.1. O Contrato tera vigéncia de 12 meses, podendo ser prorrogado em conformidade com art.
107 da Lei 14.133/21, respeitado o valor por exercicio financeiro para dispensa, art. 75, Il.

11. DOS PRECOS
11.1. Apds 12 meses de vigéncia, seréd devida repactuagéo para fazer frente a inflagéo, art. 28, § 1°,

da Lei 9.069/1995, com artigos 135 e 136 da Lei 14.133/2021, aplicando-se o INPC calculado pelo
IBGE.

11.2. Repactuagéo, reajuste e revisdo poderdo, a critério da Administragdo, ser deferidos para
manutengdo do equilibrio contratual, mediante requerimento e comprovagdo, nos termos da Lei

14.133, especialmente os artigos 135 e 136.

12. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA:
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12.1. A (s) despesa (s) sera (o) empenhada (s) na (s) seguinte (s) rubrica.
010201.031.0001.2005.3339039000000

13. DAS DISPOSIGOES GERAIS

13.1. E facultado ao Agente de Contratagdo promover quaisquer diligéncias ou solicitar
esclarecimentos necessarios a instrucdo do processo licitatério, vedada a inclusdo posterior de

documentos ou informagao que deveria constar originalmente na proposta.

13.2. E vedada a subcontratagdo do objeto desta licitagdo, sem prévia autorizagdo da Camara. A
subcontratag&o total ndo sera admitida em hipétese alguma.

13.3. A critério da Administragdo, o contrato poderd ter os seus quantitativos reduzidos ou
aumentados, observado os limites da Lei 14.133/2021.

13.4. A apresentacao da proposta de pregos implica na aceitagao plena e total das condi¢oes deste
Edital.

13.5. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagao, sera competente o foro da Comarca
de Pirapora, do Estado de Minas Gerais.

Ibiai/MG, 14 de abril de 2025.

Aline Aparecida Alcantara Barbosa
Agente de Contratagao
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

Procedimento licitatorio 06/2025.
Dispensa 04/2025.

1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servico operacional visando o suporte nas atividades administrativas e gerais da
Camara Municipal de Ibiai. Procedimento com critério menor prego no regime de empreita por prego
unitario. Ante a relativa simplicidade do objeto (Processo 1102289 — Consulta. Relator conselheiro
substituto Hamilton Coelho. Tribunal Pleno. Deliberado em 8/3/2023) e em ateng&o ao art. 10 do
Decreto Municipal 05/2023, fica dispensada a apresentacdo de termo de referéncia no formato de
estudo técnico preliminar.

2. DO LOCAL DE FORNECIMENTO:

2.1. O servigo sera prestado presencialmente nas dependéncias da Camara Municipal e a distancia;
2.2. Os servigos serdo prestados mediante 5 (cinco) dias presenciais semanais (7 as 13hs) em
expediente normal e em reunides ordinarias/extraordinarias

2.3. O Contratante reserva-se o direito de néo aceitar o servico que estiver em desacordo com o
previsto neste instrumento convocatério e seus anexos, podendo aplicar as penalidades permitidas
na Lei n°. 14.1333/2021.

2.4. A entrega do objeto devera ocorrer em conformidade com a estimativa realizada no instrumento
convocatorio e programagéo da Camara.

2.5. Constatadas as irregularidades na execugao do objeto licitado, a Camara podera:

| - Se disser respeito a especificacdo, a Administra¢cdo Municipal poderé rejeita-lo no todo ou em
parte, determinando sua substituigéo/repeticdo ou rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das
penalidades cabiveis;

Il - Na hipotese de substituigdo, a empresa contratada deveréd fazé-la em conformidade com a
indicagdo da Administragao, no prazo méximo de 05 (cinco) dias, contados da notificagéo

3. Forma de pagamento.

3.1. Apds o documento fiscal devidamente liquidado (Lei Federal 4.320/1964), o pagamento sera
efetuado pela Tesouraria da Camara Municipal de Ibiai-MG.

3.2. O pagamento sera efetuado mediante a apresentacéo da nota fiscal, tendo a Administragao o
prazo de até 30 (trinta dias) dias para efetuar o pagamento, desde que o documento fiscal esteja em
condigdes de liquidagédo e pagamento. Nao havendo pagamento no prazo citado, o valor devido seré
atualizado monetariamente pelo do INPC (IBGE), contados a partir do 31° dia contados da
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liquidagdo; e acréscimo de multa equivalente a 0,2% ao dia, limitado a 2% (dois por cento), que tera
como base de calculo o valor inicial ndo pago tempestivamente.

3.3. Validade da proposta: minimo de 60 dias, contados trés dias Uteis apds a publicagéo deste
termo de referéncia.

3.4. Regime contratual é o de empreitada prego unitario - nos pregos propostos deverdo estar
incluidas as despesas como tributos, fretes, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, fiscais ou quaisquer outras despesas incidentes sobre os servigos licitados. A Camara vai
fornecer espaco, equipamentos e insumos necessarios para a execugéo do servigo.

3.5. Ao efetuar o pagamento a pessoa fisico ou juridica contratada, o contratante procedera a
retencdo do Imposto de Renda e Provento de Qualquer Natureza — IR, com base na Instrugdo
Normativa (IN) da Receita Federal do Brasil (RFB) n® 1.234/2012, e alteragdes.

3.6. A retencao do IR devera ser destacada no corpo do documento fiscal observando os percentuais
estabelecidos no Anexo | da IN RFB n° 1.234, de 2012, ou em norma que vier a altera-la ou substitui-
la, nos mesmos moldes aplicaveis aos 6rgéos da administragéo publica federal.

3.7. As pessoas juridicas amparadas por isen¢ao, por nao incidéncia ou por aliquota zero do IR
devem informar essa condicdo nos documentos fiscais, inclusive o enquadramento legal, sob pena

de retengéo do IR sobre o valor total do documento fiscal, no percentual total correspondente a
natureza do bem ou servico.

4. Das obrigagoes.
4.1. Obrigag6es da Contratada:

41.1. Entregar o objeto contratado conforme especificagbes no Termo de Referéncia, em
consonancia com a proposta de precos apresentada, dentro do prazo, conforme demandas;

4.1.2. Manter todas as condigdes de habilitagao e qualificagéo exigidas na licitagao;

4.1.3. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela
Cémara;

4.1.4. Arcar com eventuais prejuizos causados a Camara e/ou a terceiros, provocados por culpa ou
dolo na execugéo do servigo.

4.1.5. Arcar com todas as despesas com transporte, tributos, contribuicbes e demais despesas para
entrega dos produtos;

4.1.6. Fornecer servigos com boa qualidade, nos prazos e quantidades constantes na OF (Ordem de
Fornecimento) ou NAF (Nota de Autorizagéo de Fornecimento).
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4.1.7. Proceder antes, durante e depois do contrato conforme o principio da boa-fé objetiva,
atendendo as justas expectativas da Camara.

4.2. Obrigagdes da Camara:

4.2.1. Solicitar o objeto do contrato, constando quantidade, local de entrega/prestacdo de servigos e
especificagdes.

4.2.2. Efetuar pagamento mediante apresentagéo da nota fiscal e respectiva liquidagéo, no prazo de
até 30 (trinta dias).

4.2.3. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto licitado, devendo comunicar ao licitante sobre
qualquer irregularidade no fornecimento do produto.

4.2.4. Fiscalizar o recebimento dos produtos/servicos, podendo para tanto sustar, recusar ou pleitear
a substituicdo dos mesmos caso ndo atendam as especificagdes e descri¢des solicitadas.

4.2.5. Efetuar diligéncia, quando julgar conveniente, para comprovar o cumprimento das praticas de
sustentabilidade.

4.2.6. Proceder conforme o principio da boa-fé objetiva.

4.2.7. Aplicar as sangdes pelo descumprimento deste edital/anexos, na forma da Lei 14.133/2021.

5. Descri¢ao dos produtos e servigos

Item | Quantidade | Unidade Descr!gao Valor, mensal
Servigo maximo
01 12 Més PRESTACAO DE SERVICO OPERACIONAL | R$2.133,33

VISANDO O SUPORTE NAS ATIVIDADES
ADMINISTRATIVAS E GERAIS DA CAMARA
MUNICIPAL DE IBIAl, COMPREENDENDO
AUXILIO NOS ARQUIVAMENTOS E SERVICOS
DE APOIO AO DESENVOLVENDO DAS
ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS E GERAIS. OS
SERVICOS SERA PRESTADO MEDIANTE 5
(CINCO) DIAS PRESENCIAIS SEMANAIS (7 AS
13HS) EM EXPEDIANTE NORMAL E EM
REUNIOES ORDINARIAS/EXTRAORDINARIAS.

6. Da proposta

6.1. A proposta comercial devera ser digitada, impressa (arquivo PDF se encaminhada por e-mail) e
assinada pelo representante legal, sem emendas, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissées, sob
pena de desclassificacdo, salvo se, inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem lesdes ao direito
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dos demais licitantes, prejuizo a Administragao e ainda ndo impedirem a exata compreenséo de seu
contedido.

6.2. Devera constar da proposta: Razédo Social, enderego, CNPJ, telefone, e-mail da empresa, bem
como qualificagdo completa do representante legal.

6.3. Na proposta dever-se-a indicar o valor total do objeto (pecas e servigos), na forma
unitaria/numérica e por extenso.

7. Regime de execugdo dos servicos e fiscalizagdo

7.1. Devera ser observado:

| - O regime de execugao dos servigos sera o de empreitada por prego unitario.

Il - O servigo sera prestado presencialmente nas dependéncias da Camara Municipal e a distancia.

Il - A Camara Municipal de Ibiai fornecera o espago necessario para execugao do servico.

IV - A execugao do servigo devera ser iniciada imediatamente, apds assinatura do contrato, mediante
ordem de servigo, de acordo com as demandas existentes.

8. DAS SANGOES

8.1. Pela inexecugao total ou parcial do contrato, a Camara podera, garantida a prévia defesa, aplicar

penalidades previstas no art. 156 e seguintes da Lei n® 14.133/2021, conforme minuta do contrato
anexo do Edital.
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ANEXO Il
DECLARAGAO UNIFICADA

Ao municipio de Ibiai:
Objeto: Contratagdo de empresa especializada para prestagao de servigco operacional visando
o suporte nas atividades administrativas e gerais da Camara Municipal de Ibiai.

Eu, XOXOOO0XXXXXXXXXXXX  (Representante Legal devidamente qualificado) da
empresa XXOOOOOXXXXXXXXX, inscrita sob 0 CNPJ de n® XXXXXXXXXXX, DECLARO, para os
devidos fins e sob as penas da Lei, que a empresa:

1. Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de
que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo definidos no instrumento convocatdrio;

2. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do
art. 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal;

3. Né&o possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

5. Organizada em cooperativa (se for o caso), cumpre o0s requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei
n° 14.133, de 2021.

6. Enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa (se for
0 caso), cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado
o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

XXXXXXXXX, XX de XXXXXXX de 20XX.

NOME (RESPONSAVEL TECNICO OU REPRESENTANTE LEGAL)
CPF n® XXX XXX XXX-XX

(assinatura e carimbo)
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ANEXO Il
MODELO DA PROPOSTA DE PREGO

Procedimento Licitatdrio 06/2025 — Camara Municipal de Ibiai- MG.
Dispensa 04/2025.

EMPRESA PROPONENTE/LICITANTE:
ENDERECO:

TELEFONE:

CNPJ:

E-MAIL:

Destinatario: Agente de Contratagdo e Equipe de Apoio da Camara de Ibiai.

Objeto: O presente Termo de Referéncia tem por objetivo contratagdo de empresa especializada
para prestacdo de servigo operacional visando o suporte nas atividades administrativas e gerais da
Cémara Municipal de Ibiai. Procedimento com critério menor preco no regime de empreita por prego
unitario. As especificagdes e obrigagdes que constam do Termo de Referéncia, Anexo | do Edital,
ficam fazendo parte do presente. Demais obrigagdes previstas no Edital e minuta de contrato
também ficam aceitas por meio da presente proposta.

Para execugao do servigo apresentamos a nossa proposta:

— Valor mensal

Item | Quantidade | Unidade Descr!gao proposta em
Servigo RS

01 12 Més | PRESTACAO DE SERVICO OPERACIONAL VISANDO | R$ -------- ,00.

O SUPORTE NAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS E
GERAIS DA CAMARA MUNICIPAL DE IBIAI,
COMPREENDENDO AUXILIO NOS ARQUIVAMENTOS
E SERVICOS DE APOIO AO DESENVOLVENDO DAS
ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS E GERAIS. 0S
SERVICOS SERA PRESTADO MEDIANTE 5 (CINCO)
DIAS PRESENCIAIS SEMANAIS (7 AS 13HS) EM
EXPEDIANTE NORMAL E EM  REUNIOES
ORDINARIAS/EXTRAORDINARIAS.

Os pregos propostos ja incluem os custos diretos e indiretos para a execugao do objeto,
inclusive custos tributarios, previdenciarios e patronais, afigurando-se o unico prego a pagar em caso
de aceitagéo desta proposta.

Compreendo a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.
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Proposta com vigéncia de 60 (sessenta) dias.

Além do(s) prego(s) acima proposta a empresa declara:

a) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

b) que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratagdo
Direta e seus anexos;

C) que se responsabiliza pelas transagdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

d) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213/91.

e) que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e

ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicéo.

Local, data

Assinatura
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ANEXO VI
CONTRATO ADMINISTRATIVO

Procedimento licitatorio 06/2025.
Dispensa 04/2025.
Contrato administrativo n°. XX/2025.

A CAMARA DE IBIAi- MG, pessoa juridica de direito pablico interno, CNPJ N° 25.218.637/0001-80,
com sede na Praga 31 de Margo, 40, CEP 39.350-000, Ibiai - MG, neste ato representado por seu
Presidente, Sr. Starley Magalhdes Nobre, brasileiro, CPF XXXXXX, a seguir denominado
CONTRATANTE, e do outro lado XXXXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ XXXXXXXXXXX, endereco na
XXXXXXXXXXX, €-mail Xxxxxxx, neste ato representado por xxxxxxxxxxxxx, CPF XXXXXX, doravante
simplesmente denominada CONTRATADO, tém entre si, justo e avengado, a celebragéo do
presente Instrumento de Contrato Administrativo, fundamentado na Lei n° 14.133/2021, Decreto
Municipal 003/2023, Edital e respectivos anexos do Procedimento Licitatorio supra citado, principios
e regras do Direito Publico, teoria geral dos contratos e as seguintes clausulas e condigoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO.

1. O presente contrato tem por objetivo contratagdo de empresa especializada para prestagéo de
servico operacional visando o suporte nas atividades administrativas e gerais da Camara Municipal
de Ibiai. As especificagbes e obrigagdes que constam do Termo de Referéncia, Anexo | do Edital,
ficam fazendo parte do presente.

11.  ESPECIFICACAO DO SERVICO:

Item | Quantidade | Unidade Descr!gao
Servigo
01 12 Més | PRESTACAO DE SERVICO OPERACIONAL | R$ -------- ,00.
VISANDO O SUPORTE NAS ATIVIDADES
ADMINISTRATIVAS E GERAIS DA CAMARA
MUNICIPAL DE IBIAl, COMPREENDENDO
AUXILIO NOS ARQUIVAMENTOS E
SERVICOS DE APOIO AO
DESENVOLVENDO DAS  ATIVIDADES
ADMINISTRATIVAS E  GERAIS. OS
SERVICOS SERA PRESTADO MEDIANTE 5
(CINCO) DIAS PRESENCIAIS SEMANAIS (7
AS 13HS) EM EXPEDIANTE NORMAL E EM
REUNIOES
ORDINARIAS/EXTRAORDINARIAS.

Valor mensal
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1.2. O Termo de Referéncia anexo do Edital do Procedimento Licitatorio 02/2025 fica fazendo parte
do presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA.

2.1. O Contrato tera vigéncia de 12 meses, podendo ser prorrogado em conformidade com art. 107
da Lei 14.133/21, respeitado o valor por exercicio financeiro para dispensa, art. 75, |.

2.2. Inicio do servigo devera ocorrer imediatamente apds assinatura de contrato mediante ordem de
Servico.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO.

3.1. O valor mensal do servico é de R$ xxxx, sendo o valor total do presente instrumento contratual
R$ Xxxxx.

3.2. O preco contratado compreende todas as despesas com mé&o-de-obra, tributos, encargos
sociais e previdenciarios, transportes, distribuicdo, seguros e qualquer outra que incida ou venha
incidir sobre o objeto da presente contratagéo, constituindo-se na Unica remuneragéo devida.

3.3. Apds 12 meses de vigéncia, sera devida repactuagéo para fazer frente a inflagéo, art. 28, § 1°,
da Lei 9.069/1995, com artigos 135 e 136 da Lei 14.133/2021, aplicando-se o INPC calculado pelo
IBGE.

3.4. Repactuagéo, reajuste e revisdo poderdo, a critério da Administracdo, ser deferidos para
manutencdo do equilibrio contratual, mediante requerimento e comprovagdo, nos termos da Lei
14.133, especialmente os artigos 135 e 136.

CLAUSULA QUARTA - DO LOCAL / FORMA DE ENTREGA E PAGAMENTO.

4.1. O objeto deverd ser executado na Camara de Ibiai, no local a ser indicado quando da
solicitagdo — ordem de fornecimento;

4.2. A Camara Municipal reserva-se o direito de no aceitar os produtos/servigos que estiverem em
desacordo com o previsto neste instrumento e do respectivo Termo de Referéncia (edital)
convocatorio e seus anexos, podendo aplicar as penalidades permitidas na Lei n°. 14.133/2021;

4.3. A entrega do objeto devera ocorrer conforme estimativa realizada no instrumento convocatério e
programacgao da Camara;

4 4. Constatadas as irregularidades na execugao do objeto, a Camara podera:

| - Se disser respeito a especificagdo, a Camara Municipal podera rejeita-lo no todo ou em parte,
determinando sua substitui¢do ou rescindindo a contratagéo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;
Il - Na hipotese de substituicdo, a empresa contratada devera fazé-la em conformidade com a
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indicag@o da Administrag&o, no prazo méximo de 05 (cinco) dias, contados da notificagéo

4.5. Apds o documento fiscal devidamente liquidado (Lei Federal 4.320/1964), o pagamento sera
efetuado pela Tesouraria da Camara Municipal de Ibiai-MG.

4.6. O pagamento sera efetuado mediante a apresentagdo da nota fiscal, tendo a Administragao o
prazo de até 30 (trinta dias) dias para efetuar o pagamento, desde que o documento fiscal esteja em
condigdes de liquidacao e pagamento. N&o havendo pagamento no prazo citado, o valor devido sera
atualizado monetariamente pelo do INPC (IBGE), contados a partir do 31° dia contados da
liquidagdo; e acréscimo de multa equivalente a 0,2% ao dia, limitado a 2% (dois por cento), que tera
como base de célculo o valor inicial ndo pago tempestivamente.

4.7. Ao efetuar o pagamento a pessoa fisico ou juridica contratada, o contratante procedera a
retencdo do Imposto de Renda e Provento de Qualquer Natureza — IR, com base na Instrucdo
Normativa (IN) da Receita Federal do Brasil (RFB) n® 1.234/2012, e alteragdes.

4.8. A retencdo do IR devera ser destacada no corpo do documento fiscal observando os percentuais
estabelecidos no Anexo | da IN RFB n° 1.234, de 2012, ou em norma que vier a altera-la ou substitui-
la, nos mesmos moldes aplicaveis aos 6rgéos da administragéo publica federal.

4.9. As pessoas juridicas amparadas por isencdo, por ndo incidéncia ou por aliquota zero do IR
devem informar essa condicdo nos documentos fiscais, inclusive o enquadramento legal, sob pena
de retengéo do IR sobre o valor total do documento fiscal, no percentual total correspondente a
natureza do bem ou servico.

CLAUSULA  QUINTA - DA FISCALIZACAO.

5.1. Afiscalizag&o do presente contrato sera do Sr. Starley Magalhaes Nobre.

5.2. Essa fiscalizagdo, em nenhuma hipotese, eximira a CONTRATADA das responsabilidades
contratuais e legais, bem como dos danos materiais ou pessoais que forem causados culposamente
ao CONTRATANTE ou a terceiros, seja atos ou omissdes da CONTRATADA, de seus empregados
Ou prepostos.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA.

As despesas do presente contrato correrdo por conta da consignada no orgamento, na seguinte
rubrica:

010201.031.0001.2005.3339039000000

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE.

7. Sera de responsabilidade do CONTRATANTE:
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7.1. Solicitar o objeto do contrato, constando quantidade, local de entrega/prestagéo dos servigos €
especificagdes.

7.2. Efetuar pagamento mediante apresentagdo da nota fiscal e respectiva liquidagdo, no prazo de
até 30 (trinta dias).

7.3. Acompanhar e fiscalizar a execugédo do objeto licitado, devendo comunicar ao licitante sobre
qualquer irregularidade no fornecimento do produto/servigos.

7.4. Fiscalizar o recebimento dos produtos/servigos, podendo para tanto sustar, recusar ou pleitear a
substituicdo dos mesmos caso nao atendam as especificagdes e descri¢des solicitadas.

7.5. Efetuar diligéncia, quando julgar conveniente, para comprovar o cumprimento das préaticas de
sustentabilidade.

7.6. Proceder conforme o principio da boa-fé objetiva.
7.7. As sangdes pelo descumprimento deste edital/anexos, na forma da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

8. Seréa de inteira responsabilidade da CONTRATADA:

8.1. Entregar o objeto contratado conforme especificagdes no Termo de Referéncia, em consonancia
com a proposta de precos apresentada, dentro do prazo, conforme demandas;

8.2. Manter todas as condigbes de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagéo;

8.3. Providenciar a imediata corre¢éo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela Camara;

8.4. Arcar com eventuais prejuizos causados a Camara e/ou a terceiros, provocados por culpa ou
dolo na execugéo do servigo.

8.5. Arcar com todas as despesas com transporte, tributos, contribui¢des e demais despesas para

entrega dos produtos; A Camara podera fornecer espago, equipamentos e insumos necessarios
para a execugao do servi¢o, quando necessario.

8.6. Fornecer produtos e servigos com boa qualidade, nos prazos e quantidades constantes na OF
(Ordem de Fornecimento) ou NAF (Nota de Autorizagéo de Fornecimento).

8.7. Proceder antes, durante e depois do contrato conforme o principio da boa-fé objetiva, atendendo
as justas expectativas da Camara.
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CLAUSULA NONA - DA RESCISAOQ.

9. A rescisdo contratual podera ser:

| - Determinada por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, nas hipoteses dos artigos 137 e
seguintes da Lei 14.133/2021 e/ou pelo descumprimento deste contrato;

Il - Amigavel na forma de distrato, por acordo entre as partes, desde que haja conveniéncia para o
CONTRATANTE;

Il - Judicial, nos termos da legislacao;

IV - Automaticamente pelo transcurso do cumprimento do prazo avengado;

V - Unilateralmente pela Camara mediante fundamentagao, nos casos previstos na Lei 14.133/2021.

VI - Unilateralmente pela CONTRATANTE, mediante fundamentagao, de acordo com a conveniéncia
da administrag&o.

CLAUSULA DECIMA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

10. Pela inexecucéo total ou parcial do contrato, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar a CONTRATADA, segundo extensdo da falta cometida, as seguintes penalidades previstas no
art. 156 e seguintes da Lei n° 14.133/2021:

| - Adverténcia, nas hipoteses de execucdo irregular de que n&o resulte prejuizo para a
Administragao;

Il - Multa de 10% do valor total do contrato em caso de inexecugéo total; multa de 5% do valor total
do contrato em caso de inexecucgéo parcial. Nos casos de mora de até dois dias, a multa podera ser
relevada, caso néo seja o caso de reincidéncia e auséncia de dano a Camara.

Il - Suspensao temporaria do direito de licitar ou contratar com a Administragao Publica por periodo
de até 5 (cinco) anos.

IV - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, art. 155, § 5°, da Lei 14.133/2021.

10.1. As sangdes poderdo ser aplicadas cumulativamente, na forma prevista no art. 156 da Lei
14.133/2021, especialmente quanto ao disposto no § 7° da citada regra.

10.2. O valor da multa aplicada, ap6s regular processo administrativo, sera descontado dos
pagamentos eventualmente devidos pelo CONTRATANTE, ou ainda cobrada diretamente da
CONTRATADA, amigavel ou judicialmente.

10.3. As penalidades somente poderao ser relevadas em razéo de circunstancias excepcionais, e as
justificativas somente serdo aceitas por escrito, fundamentadas em fatos reais e comprovaveis, a
critério da autoridade competente do CONTRATANTE, e desde que formuladas no prazo maximo de
cinco dias Uteis da data do vencimento estipulada para o cumprimento do objeto deste contrato.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DO FORO.

Fica estabelecido o Foro da Comarca de Pirapora, Estado de Minas Gerais, para dirimir quaisquer
duvidas oriundas direta ou indiretamente deste instrumento, com renuncia expressa a qualquer outro,
por mais privilegiado que seja.

Ibiai, XX de xxx de 2025.

Starley Magalhdes Nobre
Presidente da Camara Municipal de Ibiai— Contratante

XXXXXOKXXXXXXXXXXX
Contratada
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